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1. Область применения 

1.1. Настоящие Правила приема слушателей (далее – «Правила») регламентируют 

прием граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства (по-

ступающие) в Общество с ограниченной ответственностью «Северо-Каспийский Центр» 

(далее – «СКЦ») для обучения по дополнительным образовательным программам (за ис-

ключением дополнительных предпрофессиональных программ): 

 дополнительным профессиональным программам повышения квалификации (Далее 

- ДПП); 

  дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам для взрос-

лых (Далее - ДООП); 

1.2. СКЦ осуществляет прием на обучение на основании наличия лицензии на осу-

ществление образовательной деятельности и иных разрешительных документов по соот-

ветствующим образовательным программам. 

1.3. Правила предназначены для лиц, поступающих в СКЦ, а также для сотрудников, 

участвующих в реализации дополнительных образовательных программ. 

1.4. Правила являются документом системы менеджмента качества и направлены на 

активное использование существующей законодательной и нормативной базы с целью 

дальнейшего развития и повышения качества дополнительного профессионального обра-

зования в СКЦ. 

 

2. Нормативные ссылки 

В Правилах использованы основные нормативные правовые акты и локальные нор-

мативные акты:  

 Международная конвенция о подготовке и дипломировании моряков и несении 

вахты 1978 года с поправками (Конвенция ПДНВ); 

 Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273 ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 28 октября 2013 г. № 966 

«О лицензировании образовательной деятельности»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. № 582 «Об 

утверждении правил размещения на официальном сайте образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об 

образовательной организации»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 15 августа 2013 г. № 706 

«Об утверждения Правил оказания платных образовательных услуг»; 

 Приказ Минтранса России от 15 марта 2012 г. № 62 «Об утверждении Положения о 

дипломировании членов экипажей морских судов» с изменениями; 

 Приказ Минтранса России от 12 марта 2018 г. № 87 «Об утверждении Положения о 

дипломировании членов экипажей судов внутреннего водного транспорта»; 

 Приказ Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 29 мая 

2014г. № 785 «Об утверждении требований к структуре официального сайта образователь-

ной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и формату 

представления в нем информации»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013г. 

№ 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятель-

ности по дополнительным профессиональным программам»; 

 Приказ Минпросвещения России от 09 ноября 2018 г. № 196 «Об утверждении По-

рядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 
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 Приказ Министерства образования и науки РФ от 21 мая 2013 г. № 374 «Об утвер-

ждении формы свидетельства о признании документа иностранного государства об уровне 

образования и(или) квалификации на территории Российской Федерации, технических тре-

бований к нему»; 

 Устав СКЦ; 

 иные локальные нормативные акты СКЦ. 

 

3. Правила приема 

3.1. Зачисление на обучение по дополнительным профессиональным программам и 

дополнительным общеразвивающим программам осуществляется после предоставления 

необходимых документов и заключения договора об оказании платных образовательных 

услуг. 

3.4. Стоимость обучения по дополнительным профессиональным программам и до-

полнительным общеобразовательным программам утверждается приказом генерального 

директора СКЦ. 

3.5. Прием на обучение проводится в течение всего календарного года. 

3.6. Срок обучения определяется договором об оказании платных образовательных 

услуг. 

3.7. Допускаются к освоению: 

3.7.1. дополнительных профессиональных программ повышения квалификации: 

 лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

 лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

 лица, соответствующие требованиям ДПП к категории слушателей. 

Факт получения образования подтверждается справкой или студенческим (курсант-

ским) билетом образовательной организации, в которой обучается лицо, претендующее на 

обучение по дополнительным профессиональным программам. 

3.7.2. дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программам для 

взрослых: 

 любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не тре-

буется реализуемой ДООП. 

3.8. Каждая дополнительная образовательная программа содержит требования, 

предъявляемые к поступающему на обучение. 

3.9. Поступающий предоставляет в СКЦ документы и заполняет заявление-анкету с 

согласием на обработку персональных данных (Приложение 1). Факт предоставления до-

кументов подтверждается в заявлении-анкете подписями поступающего (законного пред-

ставителя несовершеннолетнего поступающего) и лица, уполномоченного генеральным 

директором СКЦ на проверку данных документов. 

3.10. СКЦ обязан ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных пред-

ставителей): с Уставом СКЦ, с разрешительными документами на осуществление образо-

вательной деятельности, программами обучения и другими документами, регламентирую-

щими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

слушателей. 

3.11. Зачисление граждан производится приказом генерального директора СКЦ при 

одновременном выполнении следующих условий: 

 предоставлении документов согласно п. 3.9 настоящих Правил; 

 заключении договора об оказании платных образовательных услуг. 

3.12. При заключении договора об оказании платных образовательных услуг слуша-

телю выдается личная карточка (Приложение 2), в которой фиксируются компетентност-

ные результаты освоения дополнительной образовательной программы. 
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3.13. Оплата услуг заказчиком-физическим лицом удостоверяется ООО «СКЦ» вы-

дачей заказчику кассового чека, квитанции об оплате к приходному кассовому ордеру на 

основании заключенного договора об оказании платных образовательных услуг. 

3.14. На основании договора с заказчиком-юридическим лицом, заказчику выставля-

ется счет на оплату услуг по договору об оказании платных образовательных услуг. Оплата 

производится безналичным платежом на расчётный счет ООО «СКЦ». 

3.15. Оплата по договору об оказании платных образовательных услуг может быть 

произведена в течении срока обучения или по его окончании. В этом случае документ об 

обучении и (или) о квалификации выдаётся только после погашения всей суммы задолжен-

ности. 

3.16. Право на получение образования лицами без гражданства регламентируется 

Федеральным законом «О государственной политике Российской Федерации в отношении 

соотечественников за рубежом». 

3.17. Прием иностранных граждан на обучение по образовательным программам 

проводится с учетом признания в Российской Федерации образования и (или) квалифика-

ции, полученных в иностранном государстве, которое осуществляется в соответствии с 

международными договорами Российской Федерации, регулирующими вопросы призна-

ния и установления эквивалентности иностранного образования и (или) иностранной ква-

лификации, и законодательством Российской Федерации. Под признанием документов 

иностранных государств об уровне образования и (или) квалификации на территории Рос-

сийской Федерации понимается официальное подтверждение полученных в иностранном 

государстве образования и (или) квалификации в целях обеспечения доступа обладателей 

таких документов к получению образования в Российской Федерации. Признание и уста-

новление в Российской Федерации эквивалентности документов об образовании осуществ-

ляет Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки (далее – «Рособрна-

дзор»), Организационно-техническое обеспечение полномочий Рособрнадзора по исполне-

нию процедуры признания в Российской Федерации образования и (или) квалификации, 

полученных в иностранном государстве, осуществляет ФГБУ «Главэкспертцентр» и Наци-

ональный информационный центр. Ежегодно Рособрнадзор издает информационное 

письмо с указанием государств, с которыми у Российской Федерации имеются соглашения 

о взаимном признании документов об образовании. 

3.18. Слушателям, успешно освоившим дополнительную образовательную про-

грамму, выдается документ об обучении и/или о квалификации установленного образца. 

Слушатели, не освоившие дополнительную образовательную программу, подлежат 

отчислению. 

3.19. Возврат денежных средств, внесённых за обучение осуществляется согласно 

обязательств сторон по заключенному договору об оказании платных образовательных 

услуг: 

 лично владельцу/законному представителю несовершеннолетнего поступающего; 

 другому физическому лицу на основании письменного заявления от слушателя при 

наличии у представителя нотариально заверенной доверенности и при предъявлении им 

документа, удостоверяющего личность, и документа подтверждающего произведённую 

оплату; 

 юридическому лицу на основании письменного уведомления об отказе от заявлен-

ного ранее обучения. 
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Приложение 1 

к Правилам приёма слушателей ООО «СКЦ» 
 

Заявление-анкета 
 

Я,_______________________________________________________________,__________________, 
                                         Фамилия, Имя, Отчество (полностью и разборчиво)                                        Дата рождения                                  

_______________________________________________________________________, 
      Должность по квалификационному документу (диплому), место работы (при наличии)  

ознакомлен с информацией, содержащей сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке 

и объеме, которые предусмотрены Федеральными законами Российской Федерации «О защите прав 

потребителей», «О персональных данных» и «Об образовании в Российской Федерации», учредительными 

документами, разрешительными документами на осуществление образовательной деятельности, 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности слушателей (учащихся) ООО «СКЦ» и прошу зачислить 

меня на обучение по следующим дополнительным образовательным программам: 

№ Наименование программы подготовки 

Документы о ранее 

пройденных подготовках 

Входной 

тест 

есть нет  

     

     

     

     
 

Имя и фамилия английскими  

буквами, согласно загранпаспорта: ________________________________________________________  

                                                                                                                                                         печатными буквами, разборчиво 
 

 «____» _____________ 20___ г.   _________________месяцев  

Дата заключения медицинской комиссии   Одобренный стаж работы на судне за последние 5 лет Температура тела 

 

 

Серия, номер, когда и кем выдан учебный диплом ВО/СПО (квалификационный документ, справка) 

Подтверждаю достоверность и полноту представляемых мною сведений и документов, являющихся 

основанием для оказания ООО «СКЦ» платных образовательных услуг и необходимых для определения моего 

соответствия требованиям к категории слушателей по дополнительным образовательным программам 
 

 _______________________/______________________________________/   «____»_______________ 20___ г. 
               подпись                                                                расшифровка подписи 

 

Входной контроль проведен, заявление-анкета принято ______________ /___________________________/
                                                                                                                   подпись                                           расшифровка подписи 

 

Зачисляемый ознакомлен с инструкцией по охране труда для слушателей ООО «СКЦ» и обязуется 

выполнять её требования. 

Дата инструктажа Подпись инструктирующего Подпись инструктируемого (слушателя) 
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Продолжение Приложения 1 

к Правилам приёма слушателей ООО «СКЦ» 
 

 

Согласие на обработку персональных данных слушателя ООО «СКЦ» 

 

Оператор персональных данных: Общество с ограниченной ответственностью «Северо-Каспийский 

Центр» 

 

Адрес оператора: г. Астрахань, ул. Набережная Приволжского Затона, дом 14, литер А, офис 207 
 

Я,_________________________________________________________________,__________________, 
                                         Фамилия, Имя, Отчество (полностью и разборчиво)                                               Дата рождения                                  

_________________________________________________________________________, 
Номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» выражаю согласие на обработку предоставленных мной персональных данных включая (без 

ограничения): сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

обезличивание, распространение (в том числе передача третьим лицам), с целью осуществления 

идентификации личности, правового регулирования обучения, документирования факта, этапов и 

характера моего обучения, индивидуального учёта освоения мной образовательной программы, 

подтверждения достигнутого образовательного ценза (уровня), в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации с использованием как автоматизированных средств 

обработки персональных данных, так и без использования средств автоматизации. 

Под персональными данными понимается следующая информация:  

• Фамилия, имя, отчество. 

• Пол. 

• Дата и место рождения. 

• Данные паспорта. 

• Адреса регистрации по месту жительства и фактического проживания. 

• Номера телефонов: домашнего и мобильного, адреса электронной почты. 

• Сведения о заключении медицинской комиссии. 

• Сведения об образовании, профессиональной переподготовке, повышении квалификации. 

• Сведения о месте работы и должности. 

Данное согласие действует на период обучения в ООО «СКЦ» и период хранения личного дела 

слушателя в ООО «СКЦ». 

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах. 

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего 

письменного документа, который может быть направлен мной в адрес ООО «СКЦ» по почте заказным 

письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю ООО «СКЦ». 
 

 

_______________________/______________________________________/   «____»_______________ 20___ г. 
                 подпись                                                            расшифровка подписи 
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Приложения 2 

к Правилам приёма слушателей ООО «СКЦ» 

 

Личная карточка слушателя № 

 

Ф.И.О.______________________________________________________________________________ 

Фамилия, Имя, Отчество (полностью и разборчиво) 

 

Дата рождения   «____»   ___________________  г.       

 

Должность по Рабочему диплому (Квалификационному свидетельству)___________________ 

________________________________________________________________________                                                                                                                                            
     

 

Наименование программы подготовки 

Иденти-

фикатор 

группы 

Проме-

жуточ-

ная 

аттеста-

ция  

Итоговая 

аттестация/ 

проверка 

знаний 

(ИА/ПЗ) 

По итогам ИА/ПЗ выдано 

Удостоверение 

(свидетельство) 

№ 

Даты 

обучения 

<указывается наименование подготовок>    
  

Подпись преподавателя и экзаменатора    

 

Документы об обучении и (или) 

квалификации по итогам обучения получил:_________________/______________________________/ 
                                                                                     подпись                                         расшифровка подписи                           
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Лист ознакомления 
 

Должность Фамилия, имя и отчество Дата Подпись 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


